ZARZADZENIE NR 399/2024
PREZYDENTA MIASTA BELCHATOWA

z dnia 5 listopada 2024 r.

W sprawie ogtoszenia konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury
w Belchatowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22024 r. poz. 1465 ipoz. 1572) oraz art. 16 ust. 1 ustawy zdnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Ogtaszam konkurs na stanowisko Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie.
2, Tres¢ ogtoszenia o konkursie stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ogtoszenie o konkursie na stanowisko Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie
zostanie zamieszczone:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Betchatowa, w zaktadce nPraca”,

2) na tablicy ogtoszeh Urzedu Miasta Betchatowa, ul. Kosciuszki 1,

3) na stronie internetowej Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie,

4) na tablicy ogtoszer Miejskiego Centrum Kultury, celem poinformowania pracownikéw MCK.

§ 3. Za date rozpoczecia postepowania konkursowego uwaza sie dzien opublikowania ogtoszenia
o konkursie, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia w sposéb, o ktorym mowa
w § 2 niniejszego zarzadzenia.

$4. W celu przeprowadzenia konkursu odrebnym zarzadzeniem zostanie powotana Komisja
Konkursowa.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Promocji Kultury i Sportu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Betchatowa

g
PatryK Marjan

Id: 55ED67BD-353C-414E-9155-415F466FCODD. Podpisany Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia Nr 399/2024
Prezydenta Miasta Betchatowa
z dnia 5 listopada 2024 r.

Prezydent Miasta Betchatowa ogtasza konkurs na stanowisko
Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie,
Plac Narutowicza 1a, 97-400 Betchatow
(w petnym wymiarze czasu pracy)

I. Wymagania obowigzkowe:

1. obywatelstwo polskie lub, pod warunkiem znajomosci jezyka polskiego, obywatelstwo innego
niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego, przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3. brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub
za przestepstwo skarbowe;

4. brak ukarania zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscyptiny finanséw publicznych;

5. nieposzlakowana opinia;

6. wyksztatcenie wyzsze;

7. co najmniej pigcioletni udokumentowany staz pracy w jednostce kultury;

8. doswiadczenie zawodowe w zakresie organizowania i prowadzenia dziatalnoéci kulturalnej;

9. znajomos¢ przepisow z zakresu funkcjonowania publicznych instytucji kultury, organizowania
i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej, finanséw publicznych, zaméwien publicznych;

10. przedstawienie autorskiej koncepcji funkcjonowania Miejskiego Centrum Kultury
w Betchatowie z uwzglednieniem warunkéw organizacyjno-finansowych instytucji;

11. predyspozycje menadzerskie i umiejetnosci kierowania zespotem.
Il. Wymagania dodatkowe:

1. doswiadczenie w pracy z grupami mtodziezowymi, artystycznymi oraz innymi Srodowiskami
tworczymi;

2. doswiadczenie we wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi, w tym w realizacji projektow
z dziedziny kultury;

3. kreatywnos¢, dyspozycyjnoéc, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, wysoka kultura osobista;

4. predyspozycje do organizowania iprowadzenia przedsiewzie¢ promocyjnych zwiazanych
z dziatalnoscia kulturalng i tworczoscia artystyczna, w tym imprez masowych;

5. znajomosc¢ lokalnych i krajowych $rodowisk tworczych;

6. znajomosc jezyka obcego w stopniu umozliwiajacym porozumiewanie sie;
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7. znajomosC  zagadnien i doSwiadczenie w pozyskiwaniu pozabudzetowych  Srodkéw
finansowych, w tym srodkéw z programéw Unii Europejskiej.

lll. Zakres gtownych zadar na stanowisku:
1. organizowanie i prowadzenie dziatalnosci kulturalnej;
2. realizacja zadan statutowych Miejskiego Centrum Kultury;

3. petnienie funkcji pracodawcy wobec pracownikéw Miejskiego Centrum Kultury, prowadzenie
wtasciwej polityki kadrowej;

4. organizowanie pracy i okreslenie zadan poszczegélnych dziatow:

5. zarzadzanie mieniem Miejskiego Centrum Kultury, odpowiedzialno$¢ za jego prawidtowe
zabezpieczenie i wlasciwe uzytkowanie;

6. sktadanie informacji, planéw i sprawozdan z zakresu dziatalnosci Miejskiego Centrum Kultury
na zewnatrz;

7. reprezentowanie Miejskiego Centrum Kultury na zewnetrz;
8. przestrzeganie przepiséw prawa zwiazanych z wykonywanga praca;
9. dbatosc o ogdlny wizerunek Miejskiego Centrum Kultury;

10. wspétdziatanie z instytucjami, organizacjami i stowarzyszeniami dziatajacymi w zakresie
tworzenia, upowszechniania i ochrony kultury.

IV. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny;
2. kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie;
3. kserokopie dokumentdéw poswiadczajacych staz pracy;

4. kserokopie  dokumentéw  poswiadczajacych  doswiadczenie zawodowe  w zakresie
organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej;

3. oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk dostepny
w Punkcie Obstugi Klienta Urzedu Miasta Betchatowa lub na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Betchatowa www.bip.belchatow.pl - ,Praca-Dokumenty do
pobrania”);

6. oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne, scigane z oskarzenia
publicznego lub za przestepstwo skarbowe;

7. odwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych;

8. oswiadczenie o niekaraniu zakazem petnienia funkcji  kierowniczych  zwiazanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych;

9. oSwiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

10. podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych stanowiaca zatacznik
do niniejszego ogtoszenia;

11. pisemna koncepcja funkcjonowania Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie, ktéra winna
zawierac nastepujace elementy: -

Id: 55ED67BD-353C-414E-9155-415F466FCODD. Podpisany Strona 2




- opis zakresu dziatalnosci Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie,

- propozycje rozwoju nowych oraz istniejacych form kultury w Miejskim Centrum Kultury
w Betchatowie,

- opis  zakresu wspétpracy z organizacjami  pozarzadowymi dziatajacymi w sferze kultury,
funkcjonujacymi na terenie Miasta Betchatowa,

- wskazanie Zrodet finansowania dziatalnodci Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie
z uwzglednieniem dochoddw wtasnych i érodkéw zewnetrznych.

V. Termin i miejsce skiadania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22 listopada 2024 r.
(liczy sie data wptywu do Urzedu):

1) w formie papierowej z dopiskiem:; »Dotyczy konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego
Centrum Kultury w Betchatowie”:

- w zamknietych kopertach w siedzibie Urzedu Miasta Betchatowa, 97-400 Betchatow,
ul. Kosciuszki 1 - Punkt Obstugi Klienta lub

- droga pocztowa na ww. adres Urzedu
badz

2) w formie elektronicznej podpisujac kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Profilem
zaufanym badz podpisem osobistym:

- na adres um@belchatow.pl lub

- za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) na
adres elektronicznej skrzynki podawczej: /umbelchatow/UM albo
/umbelchatow/SkrytkaESP.

Dodatkowe informacje:

1) Kandydaci, ktorzy spetniaja wymagania okreslone w ogtoszeniu o konkursie oraz ztozg komplet
dokumentdéw to potwierdzajacych i wymaganych w niniejszym konkursie zostang dopuszczeni
do kolejnego etapu, tj. rozmowy kwalifikacyjnej. O terminie i miejscu przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie lub drogg
elektroniczna.

2) Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane
i zostana komisyjnie niszczone po uptywie 3 miesiecy od daty ukazania si¢ informacji o wyniku
konkursu.

3) Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Betchatowa (BIP) - www.bip.belchatow.pl, w zaktadce »Praca”, na
tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Betchatowa przy ul. Kosciuszki 1 oraz na stronie internetowej
Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie.

4) Dodatkowych informacji udziela Dyrektor Wydziatu Promociji Kultury i Sportu w budynku przy
ul. Kosciuszki 15 - pok. nr 22 lub pod nr tel. 44 733-51-63.

5) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydata na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Betchatowa zamieszczona jest w sktadanym przez kandydata »Oswiadczeniy”
oraz w BIP Urzedu Miasta Belchatowa w zaktadce »Praca”.

Id: 55ED67BD-353C-414E-9155-415F466FCODD. Podpisany Strona 3



6) W Urzedzie Miasta Betchatowa obowiazuje Procedura zgtoszen wewnetrznych przyjeta
Zarzadzeniem Nr 342/2024 Prezydenta Miasta Belchatowa z dnia 17 wrzesnia 2024 r. Treié
zarzadzenia dostepna jest w na stronie podmiotowej BIP - www.bip.belchatow.pl, w zaktadce

»Procedura zgtoszen wewnetrznych” oraz w Urzedzie Miasta Belchatowa przy ul. Kosciuszki 1,
pok. 203.
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KLAUZULA INFORMACYJNA
Potwierdzam otrzymanie informacji:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO informuje, ze przetwarzajac dane osobowe kandydatow do
pracy w ramach konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie:

1. Administratorem danych osobowych kandydata jest Miasto Belchatéw reprezentowane przez
Prezydenta Miasta Betchatowa, z siedziba w Betchatowie, ul. Kosciuszki 1, 97-400 Betchatow.

2. Kontakt z Administratorem jest mozliwy drogg elektroniczna za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail) um@belchatow.pl, (ePUAP) na elektroniczna skrzynke podawcza na adres:
/umbelchatow/UM lub /umbelchatow/SkrytkaESPoraz pisemnie - Urzad Miasta Betchatowa, ul.
Kodciuszki 1, 97-400 Betchatdw - tel. 44/ 733 51 16.

3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Betchatowa jest mozliwy drogg
elektroniczna za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) iod@um.belchatow.pl, (ePUAP) na
elektroniczng skrzynke podawcza na adres: /umbelchatow/UM lub / umbelchatow/SkrytkaESP oraz
pisemnie - Urzad Miasta Betchatowa, ul. Kosciuszki 1, 97-400 Betchatéw - tel, 44/ 733 52 05.

4. Podanie danych przez kandydatow wynikajacych z art. 22' Kodeksu pracy jest niezbedne
w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania rekrutacyjnego. Natomiast niepodanie danych
spowoduje brak mozliwosci rozpatrzenia oferty kandydata ztozonej w procesie niniejszego
konkursu,

5. Administrator danych nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych kandydatéw do pracy
w celu innym niz wskazany w pkt. 4.

6. Dane osobowe kandydatéw do pracy na ww. stanowisku przechowywane beda przez okres
niezbedny do realizacji wyzej okreslonych celow, tj. dokumenty aplikacyjne pozostatych osob
bioracych udziat w procesie rekrutacji, beda przechowywane zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. W sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji W sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow
zaktadowych, nie krécej niz 5 petnych lat kalendarzowych liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakoriczenia procedury naboru. Dokumenty aplikacyjne oséb, ktore wptyna do
Urzedu po terminie beda komisyjnie niszczone po uptywie 3 miesiecy od daty ukazania sie
informacji o wynikach konkursu. W przypadku udzielonej zgody na przetwarzanie danych
osobowych do czasu cofniecia zgody.

7. Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy: art. 22' §
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej zdnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej beda
przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego, natomiast inne
dane, przetwarzane beda na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze
zostac cofnigta w dowolnym czasie.

8. Dane osobowe kandydata moga by¢ przekazane wylacznie podmiotom, ktére uprawnione sa
do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa oraz cztonkom komisji
konkursowej. Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi Urzad Miasta Betchatowa
zawart umowe na $wiadczenie ustug serwisowych dla systemow informatycznych wykorzystywanych
przy ich przetwarzaniu.
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9. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych kandydatowi przystuguje prawo do: dostepu
do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
ograniczenia przetwarzania danych osobowych; usuniecia danych osobowych (prawo do cofniecia
zgody, w kazdym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem).

10. Kandydatowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych), gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO.

11. Podane przez kandydata dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do
organizacji miedzynarodowej oraz nie beda przetwarzane w sposéb Zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

......................................................................................................................

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)
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