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ZARZADZENIE NR 05/2020
DYREKTORA MIEJSKIEGO CENTRUM KULTURY
w BELCHATOWIE

Nasz znak: Data:
SK.0210.05.2020 02.06.2020
dotyczy: - wprowadzenia procedur bezpieczeristwa na terenie w Miejskim Centrum Kultury

w zwigzku z art. 3 ustawyz 02.03.2020 r. o szczegbinych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 ze zm.).

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Kultury w Belchatowie
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 12/2018 z dnia 19.07.2018r Dyrektora Miejskiego
Centrum Kultury w Belchatowie oraz Statutu Miejskiego Centrum Kultury w Betchatowie
przyjetego Uchwatg Nr XVIII/140/16 Rady Miejskiej w Betchatowie z dnia 28 stycznia 2016r.
w sprawie nadania statutu Miejskiemu Centrum Kultury w Betchatowie, zarzadzam co

nastepuje:
§1

1. W celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID - 19 wéréd pracownikow
i klientéw Miejskiego Centrum Kultury niniejszym wprowadzone zostajg procedury
bezpieczeristwa obowigzujace pracownikéw i klientéw przebywajacych na terenie
Miejskiego Centrum Kultury w brzmieniu jak w zatgcznikach.

2. Zasady, o ktorych mowa w pkt. 1 obowigzuja od dnia przyjecia Zarzadzenia do
odwotania stanu epidemii w Polsce.

§5 D e

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. il St
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Zatgeznik Nrg3do Zarzadzenia Nr 5/2020
Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury

w Betchatowie z dnia 02.06.2020

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZESTNIKOW ZAIEC/WARSZTATOW

PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE MIEJSKIEGO CENTRUM KULTURY W OKRESIE PANDEMII COVID — 19

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy dokument okresla ,Procedury bezpieczeristwa na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19”, dotyczace 0s6b uczeszczajacych w zajeciach McK w Betchatowie.

2. Celem procedur jest:

a) zminimalizowanie zagrozer zakazenia koronawirusem i zachorowania na chorobe
COVID-19,

b) umoiliwienie uczestniczenia w zajeciach organizowanych w MCK w Beifchatowie
w sposéb bezpieczny.

3. Procedury okreslaja dziatania, ktére zminimalizuja mozliwosé zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych srodkéw bezpieczeristwa, nie pozwola w 100% wyeliminowaé ryzyka zwigzanego z
zakazeniem dlatego rodzic decydujac sie na przyprowadzenie dziecka do placowki badz
uczestnik  petnoletni  jest  zobowigzany  wypetnié deklaracje  uczestnictwa
w zajeciach/warsztatach.

§2.
OBOWIAZKI DYREKTORA | PRACOWNIKOW MCK

1. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowiazujace w MCK w
Betchatowie do wymogdéw zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

2. Dyrektor planuje organizacje pracy MCK na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji
od rodzicdw o liczbie dzieci, ktére beda uczestniczyé w zajeciach/warsztatach w czasie
pandemii.

3. Instruktorzy prowadzacy zajecia/ warsztaty przekazujg rodzicom i petnoletnim uczestnikom
informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuja o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje
zwigzana z przyprowadzeniem dziecka do MCK.

4. Dyrektor zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia
zachorowania dziecka lub pracownika prowadzacego zajecia/warsztaty.

5. Dyrektor zapewnia $rodki do dezynfekcji rak i powierzchni dla uczestnikow
zajet/warsztatow.

6. Instruktor prowadzacy zajecia/warsztaty dopilnowuje, aby przy wejsciach umieszczono
dozownik z ptynem do dezynfekcji rgk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byly
mydfa antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak dla dorostych i
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dzieci, (umieszczone w widocznych miejscach w MCK) a przy dozownikach z ptynem
instrukcje do dezynfekgji rak.

7. Instruktor prowadzacy zajecia/ warsztaty dopilnowuje, aby przed wejsciem do Sali, w ktérej
sg prowadzone zajecia/ warsztaty wisialy instrukcje jak zakladaé i zdejmowac rekawiczki
jednorazowe, maseczke, jak prawidiowo dezynfekowaé dtonie umieszczona w widocznych
miejscach w placowce.

§ 3. OBOWIAZKI RODZICOW/UCZESTNIKOW ZAJEC/WARSZTATOW.

1. Zapoznanie sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w MCK i podpisanie deklaracji
uczestnictwa w zajeciach/warsztatach.

2. Przekazanie instruktorowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktére sg istotne ze wzgledu
na istniejace zagrozenie epidemiologiczne.

3. Nie posytanie uczestnika zaje¢ do placéwki, jezeli w domu przebywa ktog na kwarantannie,
w izolacji, jest poddany hospitalizacji lub prowadzone jest w stosunku do niego
postepowanie epidemiologiczne.

4. Przyprowadzanie do placéwki tylko zdrowego dziecka — bez objawdw chorobowych.

5. Stosowanie sie do zaleced lekarskich, ktére mogg okreslic czas nieposylania dziecka
do instytuciji, jesli wczeéniej chorowato.

6. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do MCK uczestnicy odkazajg rece ptynem do dezynfekcji
rak, wg instrukcji umieszczonej w widocznym miejscu w placéwce oraz zakrywajg usta i nos
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

7. Sa zobowigzani do odbierania telefonéw z placowki w sprawie dziecka, stosowania sie do
przekazanych zalecen oraz podjecia natychmiastowych dziatan.

§4.
PRACA PLACOWKI W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Szczegétowa organizacje funkcjonowania MCK okreslajg ~Wytyczne dotyczace
funkcjonowania domow kultury, centréw i o$rodkow kultury w trakcie epidemii COVID — 19
w Polsce” z dnia 22.05.2020 r. i wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

2. Na czas podwyiszonego rezimu sanitarnego drzwi do placéwki sg zamkniete. Na zajecia
drzwi bedg otwierane przez instruktora zgodnie z grafikiem zajeé/ warsztatow.

3. Przyprowadzanie dzieci do MCK:

a) tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do MCK i przychodzi tylko z dzieckiem,
majgcym pozostaC w MCK. Zaleca sie aby osoba, ktdra przyprowadzita réwniez
odebrata dziecko,

b) bezwzglednie przy kaidym wejsciu/wyjsciu uczestnik odkaza rece ptynem do
dezynfekgji rak, wg instrukcji, umieszczonej w widocznym miejscu,

¢} instruktor odpowiada za ilo$¢ os6b przebywajacych w pomieszczeniu, w ktérym sa
prowadzone zajecia,

d) kazdy rodzic przyprowadzajacy dziecko na zajecia /warsztaty powinien mieé zatozona
maseczke ochronng i jednorazowe rekawiczki (lub zdezynfekowa¢ rece),

e) rodzice przyprowadzaja dzieci na zajecia punktualnie, zgodnie z ustalonym wczeéniej
grafikiem zaje¢/ warsztatéw,

f) szatnia MCK pozostaje zamknieta do odwotania.

4. QOdbieranie dzieci z placowki:
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a) Rodzic zobowigzany jest do punktualnego odbierania dziecka z MCK po zakoniczonych
zajeciach/ warsztatach.
b} Dzieci ponizej 12 roku iycia bezwzglednie przyprowadza i odbiera z MCK po
zakoriczonych zajeciach rodzic/ opiekun prawny.
Zajecia/warsztaty beda prowadzone zgodnie z ustalonym grafikiem zajeé/ warsztatow
uwzgledniajacym ilos¢ oséb przebywajacych w obiekcie.
Pracownicy MCK wypetniajg swoje obowiazki z zachowaniem zasad bezpieczerstwa, zgodnie
z przyjeta procedura.

§ 5. PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA LUB
ZACHOROWANIA NA COVID-19

W przypadku wystapienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem zostaje on niezwlocznie odsuniety od
pracy. Wstrzymuje sie przyjmowanie uczestnikéw zaje¢. Dalsze postepowanie nastepuje
zgodnie z instrukcjg i poleceniami Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej.
Instruktor zaje¢/warsztatéw, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem
lub chorobg COVID-19 (dusznoici, kaszel, goraczke) zglasza ten fakt dyrektorowi
i bezzwlocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia — izolatorium.
Dyrektor bezzwlocznie zawiadamia odpowiednie stuzby i inspekcje, ktére podejmuja dalsze
kroki bezpieczernstwa.
Dyrektor sporzadza liste 0s6b, ktére w tym samym czasie przebywaly z osobg podejrzana
o zakazenie.
Obszar, w ktérym poruszat sig i przebywat pracownik lub uczestnik zaje¢ z podejrzeniem
choroby, zostaje poddany gruntownemu sprzataniu oraz zostajg zdezynfekowane
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).
Uczestnik zaje¢, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem i zachorowania
na COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):

a) instruktor bezzwtocznie odizolowuje uczestnika zajeé¢/warsztatéw do izolatorium,

b) instruktor pozostaje z dzieckiem utrzymujac min. 2 m odleglosci,

¢) instruktor telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji,

d) dyrektor zawiadamia Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna, w razie ztego stanu

dziecka dzwoni na 999 lub 112,
e} pracownicy placéwki bezzwtocznie zawiadamiaj rodzicéw o zaistniatej sytuaciji.

§8.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury bezpieczeristwa wchodzg w zycie z dniem podpisania.
2. Procedury obowigzuja do odwotania.
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Zatacznik Nr 1 do Procedur bezpieczeristwa
uczestnikow zajeé/warsztatéw na terenie
Miejskiego Centrum Kultury z dnia 02.06.2020r

DEKLARACIA UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

Imi€ i NazWisko rodzica/ OPIEKUNG PrAWNEEO ... vvevureeeeeeeoee oo s eeseeeeeseeeess st eee e s oo eeeeeeeseesses oo
/ w przypadku oséb niepetnoletnich/

AQreS ZAMIBSZKANIA ......ocoeemcerreerrras e ses e eos s smssse coeseeces st seeeeesessesssssnsos s ses s ses e ees e oee s esed

Adres e-mail rodzica/opiekuna prawnego..........ceeveeeoeeoeeeoeeeeoeso e

N tel. rodziCa/OPIEKUNE PrAWNEEO. .. ... ...ccourmrerrreeeresssnssesssssesssses o ssssss oo sessrssssees s sssssesseeee s oot osssnesesees e eee e

Data Urodzenia UCZESINIKE ZAJEE .........ucuuuoeceememeeiinn e ses s ceeseseesseseossossessssamesseseesesessssssessee s seseee s eesen
JAKO FOAZIC /OPIEKUN PIBWNY....o.oouvsuuseuerenereceecessseees st ssms sesees e esssessss o ses esssssseessesss s see s tes e e sesseesssees e

IMIQ i NAZWISKO UCZESTNIKA oeeroeeo ettt s svs e et sss st ase e st s oot st s eee e eeeeeeeeeeese

AGES ZAIMIESZKANIA .oevevvvvvvvevtss et ess s e o s ssssess st e oo oo e e ee oo eeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeesoes s
AFES B-MEIL ....o.iirireitis ettt s et eesese seseemessseme st oes s e s e oo e e oo esees o
Nr tel.

{ nazwa zajed)

Oswiadczam, ze moéj/mojego dziecka/ podopiecznego stan zdrowia umozliwia udziat w zajeciach organizowanych przez Miejskie
Centrum Kultury w Betchatowie.

Zapoznatam/tem sig z trescig ,PROCEDUR BEZPIECZENSTWA NA TERENIE MCK W OKRESIE PANDEMII CoviD-19"

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowiazujacych ,,PROCEDUR BEZPIECZESTWA NA TERENIE MCK W OKRESIE PANDEMII
COVID-19” zwigzanych z rezimem sanitarnym, a przede wszystkim:

a) przychodzenia uczestnika/przyprowadzania do Miejskiego Centrum Kultury tylko i wytacznie zdrowego dziecka: bez kataru,
kaszlu, podwyzszonej temperatury ciata oraz natychmiastowego odebrania dziecka z MCK (max. 30 min.) w razie wystapienia
jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w MCK.

b) przyjmuje do wiadomosci i akceptuije, iz w chwili widocznych oznak choroby dziecka/uczestnika nie zostanie on w danych dniu
przyjete na zajgcia/ warsztaty MCK i bedzie mogto do niej wrécié po ustaniu wszelkich objawéw chorobowych.

¢) w razie zaobserwowania u dziecka niepokojacych objawéw zdrowotnych, zobowigzuje sie do poinformowania instruktora
o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej odnosnie wystapienia koronawirusa COVID-19 w moim najblizszym otoczeniu.

d) dziecko/uczestnik nie jest/jest (niewtasciwe skreslié} uczulone na wszelkie érodki dezynfekujgce.

Oswiadczam, ze w sytuacji zarazenia sie mnie/ mojego dziecka na terenie MCK nie bede wnosit skarg, zaialen, pretensji do
Dyrekeji MCK, bedac catkowicie $wiadomym zagrozenia epidemiologicznego ptynacego z obecnej sytuacji w kraju.

Oéwiadczam, ze biore petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo mojego dziecka/podopiecznego w drodze na zajecia i podczas
powrotu do domu. W zwigzku z tym:

- wyrazam zgodg na samodzielny powrét dziecka do domu po zajeciach*

- upowazniam do odbioru majego dziecka Po ZaJECIACH ........cueceeecerieceeeree e e *

- dziecko odbiera¢ bedg rodzice*

W zwigzku z udzialem moim/mojego dziecka* w zajeciach realizowanych przez Miejskie Centrum Kultury w Betchatowie
wyrazam zgode na przetwarzanie moich/ mojego dziecka* danych osobowych.



W zwigzku z udziatem moim/ mojego dziecka/podopiecznego oéwiadczam, ze wyraiam zgode na przetwarzanie podanych
w niniejszym dokumencie danych osobowych przez administratora danych Miejskie Centrum Kultury w Befchatowie,
Pl. Narutowicza 1A, 97-400 Belchatéw, w celu realizacji w/w zajgc.

Oséwiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie mojego/ mojego dziecka/podopiecznego wizerunku utrwalonego w zwigzku
z realizacja w/w zajec w celu nieodptatnego wykorzystania tegoz wizerunku do celéw promocyjnych MCK poprzez zamieszczanie
wizerunku na stronach internetowych MCK, na oficjalnym koncie MCK na profilu spotecznoiciowym facebook.pl oraz tablicach
sciennych i folderach. Zgoda na wykorzystanie wizerunku obejmuje wykorzystanie, utrwalanie i powielanie wykonanych zdje¢,
nagran filmowych za posrednictwem dowolnego medium, na wszelkich polach eksploatacji obejmujacych: utrwalanie,
zwielokrotnianie dowolng technikg, wprowadzanie do pamieci komputeréw, dowolne przetwarzanie, wykonywanie kopii,
digitalizacje na noénikach elektronicznych, publiczne rozpowszechnianie, wprowadzanie do sieci Internet, w taki sposéb, aby
zainteresowany uzytkownik miat do nich dostep w czasie i miejscu przez siebie wybranym,

Akceptuje zapisy Regulaminu uczestnictwa i odpfatnosci za udziat w zajeciach organizowanych przez Miejskie Centrum Kultury
w Betchatowie

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem moich/ mojego dziecka/podopiecznego danych osobowych jest Miejskie Centrum Kultury z siedzibg
w Befchatowie, Pl. Narutowicza 1A, 97-400 Befchatéw zwany dalej Administratorem; Administrator prowadzi operacje
przetwarzania pozyskanych w zwigzku z realizacjg zaje¢ danych osobowych. Kontakt z Administratorem jest mozliwy
drogg elektroniczng za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) mck@mck.belchatow.pl

Inspektorem Ochrony Danych u Administratora jest Katarzyna Lesniak. Kontakt z inspektorem ochrony danych
osobowych jest moiliwy drogq elektroniczng za  posrednictwem  poczty  elektronicznej  e-mail:

katarzyna.lesniak@mck.belchatow.pl, pod numerem telefonu tel. 44 6350048

Podane dane osobowe przetwarzane bedg :

a) w celu realizacji zaje¢ /warsztatOw pPod NAZWG....cuccrereereermmenssesneensinsseseressssseres

b) w celach promocyjnych MCK

Dane udostepnione przez Paniq/Pana nie bedq podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych bedgq
tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) w zakresie celu okreslonego w punkcie 3 podpunkt a) - zgoda, realizacja zadar wiasnych MCK wynikajacych z Statutu
MCK i ustawy o dziatalnosci instytucji kultury,

b) w zakresie celu okreslonego w punkcie 3 podpunkt b) — zgoda, ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
podanie danych jest niezbedne do: w zakresie celu okreslonego w pkt. 3a - realizacji w.w zaje¢, w przypadku niepodania
danych niemozliwy jest udziat w zajeciach, w zakresie celu okreélonego w pkt. 3b - promocji dziatalnosci MCK,
w przypadku niepodania danych niemozliwe jest zamieszczenie wizerunku uczestnika zajeé na stronach internetowych
MCK, na oficjalnym koncie MCK na profilu spotecznoéciowym facebook.pl oraz tablicach sciennych i folderach w celu
promocji MCK.

W zwigzku 2 przetwarzaniem danych, uczestnkowi zaje¢ przystuguje prawo 2adania dostepu do danych osobowych
w celu sprostowania danych, zgdania uzupetnienia nieckompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie
dodatkowego oswiadczenia, usunigcia danych lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec dalszego
przetwarzania danych osobowych, przeniesienia danych osobowych, w przypadku watpliwosci co do prawidtowosci
przetwarzania danych osobowych, prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano na podstawie udzielone)j zgody przed jej cofnieciem.
Dostep do danych osobowych jest mozliwy : droga e-mail, bezposrednio w siedzibie MCK, korespondencyjnie na adres
siedziby MCK.

Pozyskane dane osobowe uczestnikdw zajeé nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu,

Pozyskane dane osobowe uczestnikow zaje¢ beda przechowywane w zakresie przeprowadzenia zajeé przez okres ich
realizacji, @ po tym czasie przez okres, przez jaki obligatoryjne jest ich przechowywanie w archiwum zaktadowym MCK

zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w zakresie przetwarzania wizerunku uczestnikéw dla

-

—

e e



celéw promocyjnych przez okres pigciu lat, a po ich zakorczeniu przez okres, przez jaki obligatoryjne jest ich

przechowywanie w archiwum zakfadowym MCK zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

{Miejscowosc i data) {Czytelny podpis uczestnika zaje¢/ Opiekuna prawnego w przypadku oséb niepetnoletnich)

*wlasciwe zakre§li¢






